9.2

Beispiele fiir einfache Funktionen

Die untere Tabelle zeigt beispielhaft die Anwendung
verschiedener, einfacher Funktionen. Die Berechnung
der Funktionen in der Spalte Ergebnis basiert auf den
Werten des Bereichs B2:F2 bzw. B3:F3 der rechten Ta-
belle.

Syntax der Funktion
SUMME(Zahl1;Zahl2;...)

Bedeutung
Summe

MITTELWERT(Zah/1;Zahi2;.)
MIiN(Zahl1;Zahi2;...) Kleinster Wert
MAX(Zah/1;Zahl2;...) GroBter Wert

ANZAHL(Wert1, Wert2;...)
liste

ANZAHL2 (Wert1,Wert2;...)

Mittelwert/Durchschnitt

Anzahl der Zahlen in der Argumenten-

Anzahl der Werte (= beliebige Daten)

Auswahl einfacher Funktionen

EUA e e B TR R
1

2 Zahlen 45 32 13 &4 4
3 Werte 5 Bananen 22 Apfel

4
Beispielwerte fur die unteren Funktionsberechnungen

Beispiel Ergebnis
=SUMME(B2:F2) 148
=MITTELWERT(B2:F2) 29,6
=MIN{B2:F2) 4
=MAX(B2:F2) 54
=ANZAHL(B3:F3) 2
=ANZAHL2(B3:F3) 4

in der Argumentenliste

Die Funktion ANZAHL2 liefert die Anzahl aller Eintrige (Zahlen, Texte etc.) im markierten Zellbereich, wah-
rend die Funktion ANZAHL lediglich die Anzahl der numerischen Eintrage (Zahlen) berechnet.

Einfache Funktionen mit dem Symbol AutoSuMmME einfugen

Die Funktion SUMME kénnen Sie direkt durch Anklicken des Symbols : Z: | (Register START, Gruppe BEARBEITEN)
oder tber die Schaltflache AutoSumMmE (Register FORMELN, Gruppe FUNKTIONSBIBLIOTHEK) einfligen. Weitere Funk-
tionen stehen thnen Uber das gedffnete Listenfeld des Symbols bzw. der Schaltflache zur Verfagung.

|

soll.

Markieren Sie die Zelle, in die das Ergebnis der gewinschten Funktion eingetragen werden

Klicken Sie im Register FORMELN in der Gruppe FUNKTIONSBiBLIOTHEK auf den Pfeil der Schalt-

flache AUTOSUMME, um weitere Funktionen anzeigen zu lassen.

Wahlen Sie im Listenfel’d eine Funktion aus, z. B. MITTELWERT.

Die Formel der Funktion wird in der Erg’e}bnisz‘ell'eeingeblendet. Unterhalb der Ergebniszelle
erscheint automatisch-die Beschreibung der Funktion in einer Infobox, in der das aktuelle

Argument fett formatiert ist.

ey

= sutoSumme v

Bearbeiten Sie die Argumentenliste bei Bedarf.k
Bestatigen Sie die Eingaben mit der [RETURN «J}Taste.

Summe

T ’ SUMME
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Eingabe der Funktion MITTELWERT Gber das Listenfeld der Schaltfliche AuToSUMME

Excel schlagt standardmaBig in der eingefiigten Funktion einen Zellbereich vor. Diesen kénnen Sie bei

Bedarf korrigieren, indem Sie einen anderen Zellbereich markieren.

Wollen Sie zusatzlich weitere Zellbereiche eingeben, kénnen Sie die Argumente wie gewohnt durch

die Eingabe des Trennzeichens Semikolon an der aktuellen Cursorposition @ trennen. Nach der Ein-
gabe des Semikolons wird in der eingeblendeten Infobox automatisch das zweite Argument fett for-
matiert und die Beschreibung um ein drittes mogliches Argument erweitert.

Hilfe zur Funktion erhalten Sie, indem Sie den Link Funktionsname ® in der Infobox anklicken.

iC



vie Funktion RUNDEN

Syntax der Funktion: RUNDEN(Zahl;Anzahl_stellen) |
Die Funktion RUNDEN rundet den Wert Zah/ auf die im Argument An- Beispi .
eispiel Ergebnis
zahl_Stellen angegebene Dezimalstelle. Excel wendet dabei die Regeln P 9
des kaufmannischen Rundens an: =RUNDEN(7,1213;1) 7.1
v Bei einer Ziffer, die kieiner als fiinf ist, wird abgerundet. =RUNDEN(-31,446;2) -31,45
v  Ziffern, die groBer oder gleich funf sind, werden aufgerundet. =RUNDEN(31,446,2) 31,45
v Ein negativer Wert im Argument Anzah/_Stellen bewirkt ein =RUNDEN(31,446;0) 31
Runden an der entsprechenden Stelie vor dem Komma.
=RUNDEN(1273;-2) 1300
Hinweise zum Runden von Zahlen
v Uber die Zellformatierung kénnen Sie Werte mit Dezimalstellen als gerundete Werte anzeigen lassen.

Beachten Sie, dass die Zellformatierung lediglich die Anzeige der Werte bestimmt. Die Berechnung er-
folgt dagegen mit dem genauen Inhalt der Zelle.

v Die Funktionen ABRUNDEN und AUFRUNDEN benétigen die gleichen Argumente wie die Funktion
RUNDEN. Mit diesen Funktionen kénnen Sie festlegen, ob eine Zahl an der angegebenen Stelle gene-
rell abgerundet bzw. aufgerundet werden soll.

v Wollen Sie eine Dezimalzahl auf die nachste ganze Zah! (Integer) abrunden, kénnen Sie die Funktion
GANZZAHL(Zah/) verwenden. Die Funktion GANZZAHL(31,446) liefert beispielsweise als Ergebnis 31.

Anzeige méglicher Fehlerwerte innerhalb von Zellen

Fehlerwerte
#H#4#

#BEZUG!

#DIV/O!

#NAME?

#NULL!

#NV

#WERT!

#ZAHL!

®e 00

Mégliche Ursachen und Methoden zur Fehlerkorrektur

Dieser Fehlerwert wird beispielsweise angezeigt, wenn der Zellinhalt durch eine zu geringe
Spaltenbreite nicht korrekt angezeigt werden kann. Stellen Sie die optimale Spaltenbreite
ein.

Oberprifen Sie Zellbeziige, die sich eventuell durch Léschen von Zellen geandert haben.

Excel hat versucht, durch 0 zu dividieren. Uberpriifen Sie (beispielsweise mit der Formel-
Gberwachung), ob die Formel mithilfe der Zellbeziige auf die richtigen Zellen zugreift.

Namen von Zellen oder Zellbereichen wurden falsch geschrieben oder existieren nicht (vgl.
Kapitel 10). Uberprafen Sie die Schreibweise der Namen, die Sie vergeben haben.

Die Zellbeziige kénnen nicht gefunden werden. Uberprifen Sie die Schreibweise der Argu-
mente auf Korrektheit.

Die Formeln enthalten méglicherweise Bezige auf leere Zellen. Uberprufen Sie Vorgénger-
und Nachfolgerzellen mithilfe der Formelberwachung.

Der Datentyp des Arguments stimmt nicht mit der erforderlichen Syntax Gberein. Uberprd-
fen Sie die Argumente der Formel.

Uberprufen Sie, ob die Argumente in den korrekten Zahlenbereichen Iiégen.

Offnen Sie die Datei Immobilien.

Erstellen Sie in Zelle C5 eine Formel, die-den Provusmnssatz aus Zelle E10 zum Angebots-
betrag hinzuaddiert.

Erzeugen Sie mithilfe der Ausfullfunktlon die restlichen Ergebnisse der Spalte C.

Bgr_echnen Sie in Spalte E das hochste, niedrigste.und durchschnittliche Angebot, und fihren
Sie in Spalte F die gleichen Berechnungen fir die Angebote inkiusive Provision durch. Ver-

wendern Sie hierfiir das Symbol | £ =

®

Ermitteln Sie die Anzahl der Angebote in Zelle E8 mithilfe des Funktions-Assistenten.



Namen zur besseren Ubersicht einsetzen 10

Zelien und Bereiche benennen Kosted @ .. 5000
s S B

> Markieren Sie die Zelle oder den Bereich @, die bzw. der be- Einzelkosten

nannt werden soll. 500000 €

: m ~ . . ; 15.000,00 €

> Klicken Sie in das Namenfeld @ an der linken Seite der Bearbei- 2.500.00 €

tungsleiste, und geben:Sie den gewilinschten Namen ein. v 1.50000 €
> Bestatigen Sie mit [RETURN <], i ; Zellberelch benennen
Einen Namen k&nnen Sie einer einzelnen Zelle, mehreren unabhéangigen Zellen oder einem zusammenhan- e
genden Zellbereich zuweisen. Ebenso kénnen Sie fur Spalten und Zeilen Spalten- bzw. Zeilennamen verge- &

ben.

Richtlinien fiir Namen

v Der Name muss mit einem Buchstaben, dem Unterstrich [_] oder dem Zeichen beginnen.

v Ein Name darf aus bis zu 255 Zeichen bestehen und kann Buchstaben, Zahlen, die Zeichen [_]
und den Punkt [_] enthalten.

v Leerzeichen, Semikola, Bindestriche oder Doppelpunkte in Namen sind nicht erlaubt. Verwenden Sie
stattdessen einen Unterstrich (z. B. Umsatz_2006) oder einen Punkt.

v Namen, die Zellbezligen &hnlich sind (beispielsweise B23), sind nicht erlaubt.
v Bei Namen wird nicht zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden.

Namen automatisch vergeben

Sie kdnnen Spalten- bzw. Zeilentberschriften im Tabellenblatt auch automatisch als Namen fir die entspre-
chenden Zellen (ibernehmen lassen. Die Verwendung von Uberschriften als Namen erleichtert die Lesbarkeit
von Formeln.

> Markieren Sle die Zellen, die Sie benennen mochten inklusive der Zetlen bzw. Spalten-
beschriftungen @, .

» Klicken Sie im Regnster FORMELN inder Gruppe DEFINIERTE NAMEN auf die Schaltflache Aus
AUSWAHL ERSTELLEN.

Alternative: [STRG] [t UMSCHALTEN] [F3]

> Bestimmen Sie anhand der Kontrollfelder im Bereich @, aus welchen Zellen innerhalb der
Markierung die Namen (bernommen werden sollen, falls das entsprechende Kontrollfeld
nicht bereits automatisch.aktiviert ist.

A B C b E
Preigsberechnung

1 : .
‘3" Einzelpreis Menge |Preis 3 Einzelpreis Menge Preis
4 . Bleistift 046 € 3 N ; %, 4 Bleistift 045 € 8 380€
. ' Unterster Zeile .
3 Faller 799€ (D 2 d> i echter Spalte [:-1%>,,5,_N,Fflller . 799¢€ 2 1598 €
& “Tintenkiller 089 € 5 B Tintenkiller 089 € 5 445¢
7 L

8

hbhrechen j

( =Einzelpreis*Menge ]——-

Spaltendberschriften als Namen festlegen

Wollen Sie sowohl Zeilen- als auch Spalteniiberschriften iberneh-
men, markieren Sie den kompletten Bereich ® und aktivieren Sie
die entsprechenden Kontrollfelder im Dialogfenster NAMEN ERSTEL- 2
Len. Dem Bereich B4:B6 wird beispielsweise der Name Einzelpreis,
dem Bereich B4:C4 der Name Bleistift zugewiesen.

Preisberechnung

Einzelpreis :Menge JPreis
Bleistift 045€ 8
Filler ®@7me 2
{Tintenkiller: 989 € 51

Zeilen- und Spaltendberschriften als
Namen festlegen

85



11.1 Aufbau und Einsatzgebiete der Funktion WENN

Die Funktion WENN einsetzen

Mit der Funktion WENN kénnen Sie die Ausfihrung einer Formel von dem
Eintreten einer Bedingung abhangig machen. Je nachdem, ob diese wahr
oder falsch ist, liefert die Funktion WENN unterschiedliche Ergebnisse.

Die WENN-Funktion finden Sie im Register FORMELN in der Gruppe FUNK-
TIONSBIBLIOTHEK in der Liste der Schaltflache LogiscH oder im Funktions-
Assistenten unter der Kategorie LOGIK.

in der nebenstehenden Tabelle werden die Provisionen fur die Mitarbeiter
in Abhangigkeit vom erzieiten Umsatz berechnet. Es werden zwei unter-
schiedliche Provisionssatze gezahlt: Betragt der Umsatz weniger als
300.000 €, werden 4 % Provision gezahit, anderenfalls 8 %.

Fur die Formel gilt allgemein:

Syntax der Funktion: | WENN(Prifung;Dann_Wert;Sonst_Wert)

Beispielldsung (in Zelle C4): =WENN{B4<300000;B4*4%;B4*8%)

Die Argumente der Funktion WENN

Ist die Bedingung erfillt bzw. wahr, wird der Dann_Wert ausgewertet. Ist
falsch, wird der Sonst_Wert ausgewertet.

A i B G
Provisionsberechnung

i

75308 (R ENT A

. . |Umisatz |Provision

Blohme| 250000€| 10000€
Schulz 350.000€) 28000 €
Miller 3J00.000€] 24000€

Provisionen berechnen

ia

¥
Ergebnis: Ergebnis:
BA“4% B84*8%

die Bedingung nicht erfulit bzw.

Die Argumente der Funktion WENN werden in der folgenden Tabelle beschrieben:

Prifung Zur Formulierung einer Bedingung werden zwei Werte miteinander verglichen. Dafur sind
(Bedingung) sogenannte Vergleichsoperatoren erforderlich: = (gleich), <> (ungleich), < (kleiner), > (gré-

Ber), <= (kleiner oder gleich), >= (groBer oder gleich).

Das Ergebnis einer Prifung wird mit den Wahrheitswerten Wahr und Falsch ausgedrickt.
Wird zur Priifung nur ein Zellbezug ohne Operator angegeben, ergibt die Priafung den
Wahrheitswert Wahr, wenn sich in der Zelle ein Wert ungleich null befindet. Der Wahrheits-
wert Falsch wird angenommen, wenn die Zelle leer ist oder den Wert null enthatt.

Dann Wert =~ Wenn die Bedingung wahr ist, wird das Argument Dann_Wert ausgefiihrt. Dabei gilt:
v Das Argument kann ein Wert oder eine Formel (Funktion) sein.

v Wird als Wert ein Text in die Zelle geschrieben, muss dieser in Anfihrungszeichen ge-

setzt werden (z. B. "keine Provision").

v Soll das Ergebnis eine leere Zelle sein, sind zwei Anflihrungszeichen direkt hinter-

einander zu seizen (" ").

Senst_Wert = Wenn die Bedingung falsch ist, wird das Argument Sonst_Wert ausgefahrt. Es gelten die

gleichen Regeln wie fiir das Argument Dann_Wert.

Weitere Beispiele fiir die Verwendung der Funktion WENN

Beispielformeln Bedeutung

=WENN(A1<>0;B1/A1;0) Wenn der Zellinhait A1 ungleich 0 ist, dann wird B1 durch A1
dividiert, ansonsten wird 0 ausgegeben.

=WENN(Gewinn>0; “Gewinn"; "Verlust") Wenn der Inhalt der Zelle Gewinn groBBer 0 ist, dann wird der

Text Gewinn ausgegeben, anderenfalls Verlust.



11.2 Verschachtelte WENN-Funktionen einsetzen

WENN-Funktionen ineinander verschachteln A Bt
. 1| Provisionsberechnun

Manche Problemstellungen erfordern mehrere Bedingungen. In solchen s ¢
Fallen massen WENN-Funktionen ineinander verschachtelt werden. 3 Name |Umsatz  |Provision

4 ‘Blohme | 250.000 € 25.000 €
Zur Berechnung der nebenstehend abgebildeten Provisionen werden bei- 5 Schulz | 150.000 € 9.000 €
spielsweise folgende Bedingungen aufgestelit: 6 Miiller 30,000 € 0€

WENN Umsatz kleiner 50.000 € - DANN keine Provision

2 SONST WENN  Umsatz kleiner 200.000 € =» DANN 6 % des Umsatzes

- SONST 10 % des Umsatzes

Beispielldsung (in Zelle C4): =WENN(B4<50000;0;WENN(B4<200000;84*6%;B4*10%))

v Die duBere Funktion WENN stellt die Bedingung
B4<50000. ist die Bedingung erfullt, wird eine 0 aus-
gegeben.

v Wenn die Bedingung B4<50000 nicht erfallt ist, wird
das Argument Sonst_Wert durchgefihrt, das aus einer
weiteren Funktion WENN besteht.

v Die zweite Funktion WENN stelit die Bedingung

B4<200000.
Zwei verschiedene Ergebnisse erfordern eine Bedingung (eine 1‘ L 2 4
Funktion WENN); drei mégliche Ergebnisse erfordern zwei Be- Ergebnis: Ergebnis: Ergebnis:
dingungen (zwei verschachtelte WENN-Funktionen). Sie kon- o Baev Bamo%

nen bis zu 64 WENN-Funktionen ineinander verschachteln. f
Ende a3

insbesondere bei verschachtelten Funktionen ist die Ubersichtlichkeit durch die Verwendung von Zellbezigen 5
stark eingeschrankt. Versehen Sie daher zur Vereinfachung Zellen und Zellbereiche mit Namen. “

Bedingungen verkniipfen

Mithilfe der logischen Funktionen UND, ODER und NICHT lassen sich mehrere Bedingungen miteinander ver-
knupfen. Die Funktionen werden als Argument Priifung in die Funktion WENN eingefigt.

UND(Wahrheitswert1; Diese Funktion liefert das Ergebnis Wahr, wenn alle Bedingungen (maximal 255)
Wahrheitswert2;...) wahr sind.
Beispiel: Wenn der Umsatz zwischen 20.000 und 30.000 liegt, soll in die Zelle das
Wort Ok, ansonsten Nachfragen eingetragen werden.
=WENN(UND(Umsatz>=20000;Umsatz<=30000);" Ok ";*Nachfragen")

ODER(Wahrheitswert1; Diese Funktion liefert das Ergebnis Wahr, wenn mindestens eine der Bedingun-
Wahrheitswert2;...) gen (maximal 255) Wabhr ist.
Beispiel: Wenn in Zelle A8 nichts oder in Zelle A10 eine 0 eingetragen ist, dann
soll die Meldung Keine Werte eingetragen ausgegeben werden.

=WENN(ODER(A8="":A10=0);"Keine Werte eingetragen”;"")

NICHT(Wahrheitswert) Die Funktion NICHT kehrt den Wahrheitswert der Bedingung um. Ergibt die Be-
dingung den Wahrheitswert Wahr, ist das Ergebnis der Funktion Falsch und um-
gekehrt.

Beispiel: Wenn der Umsatz nicht groBer als 20.000 ist und nicht innerhalb von 8
Wochen erzielt wurde, soll eine Provision von 5 %, anderenfalls von 10 %
berechnet werden.

=WENN(UND(NICHT(Umsatz>20000);NICHT (Zeit<=8));.Umsatz*5%;Umsatz*1 0%)



9.4 Verschachtelte Funktionen erstellen

verschachtelte Funktionen mit dem Assistenten erstellen

Als Argumente einer Funktion kénnen Sie auch das
Ergebnis einer anderen Funktion, einer sogenannten

verschachtelten Funktion, verwenden.

Sie kénnen z. B. den Mittelwert des Bereichs B2:B5
berechnen und als Argument fir die Funktion RUN-
DEN verwenden, wenn Sie mit dem gerundeten
Wert weiterarbeiten méchten. Die Funktion MIT- i

[ B6 < fel =RUNDEN(MITTELWERT(B2 B5).0)
Klassenstufe Anzahl Ki

2 1. Klasse 75

3 12 Klasse 89

4 3 Klasse b2

5 4 Klasse

71
I Mittelwert (gerundet) | 74 _l

TELWERT fungiert als verschachtelte Funktion inner- Vé}schachtelte Funktion MITTELWERT
halb der Funktion RUNDEN.

Diese Berechnungen lassen sich in einer einzigen Formel durchfahren. Wichtig fir die korrekte Berechnung
ist die richtige Reihenfolge der Funktionen: Beschreiben Sie zuerst die Funktion, die zuletzt ausgefiihrt wer-
den soll:

1. Der Wert soll gerundet werden, z. B. auf eine ganze Zahl.

2. Der Mittelwert aus dem Bereich B2:B5 soll berechnet
werden und anschlieBend auf eine ganze Zahl gerundet

werden.

=RUNDEN(Z?h/;O)

| |
:RUNDEN(MITTEILWERT(BZ:BS);O)

Werschachtelte Funkti(i]

Verschachtelte Funktion eingeben

»

oder

Markieren Sie die Zelle, in die das
Ergebnis eingetragenwerden
soll. »

Klicken Sie auf das Symbol [&]in
der Bearbeitungsleiste, um den
Funktions-Assistenten zu starten.

Wahlen Sie die gewiinschte Funk-
tion (hier: RUNDEN).

Setzen Sie im Funktions-Assisten-
ten den Cursor in das Eingabefeld
des Argumentes, das mit einer
weiteren Funktion berechnet
werden soll (hier: Argument ZAHL

@).

Klicken Sie auf das Pfeilsymbol @
in der Bearbeitungsleiste, und
wahlen Sie im gedffneten Listen-
feld FUNKTIONEN eine weitere
Funktion (hier: MITTELWERT) aus.

Sollte die gewlinschte Funktion
im Listenfeld nicht angezeigt
werden; klicken Sie auf den Ein-
trag WEITERE FUNKTIONEN und wih-
len Sie im anschlieBend erneut
gedffneten Funktions-Assistenten
die entsprechende Funktion.

RMDEN
2shl KON
| Anzah Stellen | B = e

Rurdet eine Zah! auf eine bestimmte Anzahl an Dezimalstellen.

Zahl ist die Zahl, die Sie auf- oder abrunden mdchten.

Formelergebnis =
Hilfe fisr diese Funktion § K j { ,Abbrechenj
Funktionsargumente eingeben
Bl F

'Kiassenstufe

1

2 1. Klasse 4 75 N

3 2 Klasse ' 89 N

4 3. Klasse . ® 62 '
5 4 Kasse A

£ Mittelwer =RUNDEN!MITTELWERI(BZ:Bﬁ)}

7

5
9

1' MITTELWERT

11 zabn B - osemszr
H Zahiz sl = Sabl
1

1"

= 74,25

Berechnung durch eine verschachtelte Funktion

Das Dialogfenster FUNKTIONSARGUMENTE ® wird fir die verschachtelte Funktion ge6ffnet. Die
Funktion wird in der Bearbeitungsleiste in die Argumentenliste @ der ersten Funktion einge-

fugt.

Geben Sie die Argumente fiir die verschachtelte Funktion ein. , :
Im Beispiel wird automatisch ein Zellbereich ® als Argument fiir die Funktion MITTELWERT

vorgeschlagen.

Um wieder zum Dialogfenster FUNKTIONSARGUMENTE der ibergeordneten Funktion (hier: RUN-
DEN) zurlickzukehren, klicken Sie innerhalb der Formel in der Bearbeitungsleiste auf den

Namen dieser Funktion.

Geben Sie hier, falls notig, weitere Argume:r:\te, ein (in d‘iesemBéi’spie‘l:f ANZAHL_STELLEN: 0).
Beenden Sie die Formeleingabe mit der Schaltflache Ok.



11.3 Die Funktionen SVERWEIS und WVERWEIS

Einsatzbereich der Funktionen

Das Ergebnis einer Berechnung kann A B BB e B H
von einer Vielzahl Kriterien abhangig .. Provisicnsberechnung
sein, beispielsweise bei einer Provisions- 2 — - -
berechn P die viele Provisi st 3 . Name | Umsatz | Provisionssalz | Provision Provisionstabélle
erechnung, die viele Frovisionssatze€ 4 Blot 250.000 € 11%| 27500 €| | Umsalz |Provisionssatz
besitzt. "5 Schulz__ | 350000 € 15%]| 52500 € 50000 € 3%
6 “Muller | 300.000 € 13%| 39.000€] [ 100.000€ 5%
Hier sind die Funktionen SVERWEIS und 7. Graf 150.000 € 7%| 10500€) | 150.000€ 7%
e '8 Hohmann | 430000 € 17%| 7300 €| | 200.000 € 9%
WVERWELS hilfreich. 5 'Reich | 560.000 € 73%)] 128800 €| | 2500006 1%
_ _ 10 Kios _ (1)290.000 € (2J11%| 31900€| | 300.000 € 13%
Diese Funktionen suchen anhand be- 11 Bieber | 470.000 € 19%| 89.300 € 350.000 € 15%
stimmter Kriterien (beispielsweise Um- 12 Singer | 140000 € B%{ 7000€) | 400000 € 17%
satz = 290.000 € ®) den - 13 Wagner | 48000 € Y Y 450.000 € 19%
Wert (2. B P - @) de Z‘_‘gﬁhgr'g;" 14 Erikson | 310.000 € 13%| 40300€| | 500000€ N
ert (z. B. Provisionssatz = 11 % (2). 15 Vogel B0l WY Y, £50.000 € 3%
18 1 f
17 ( Spaltenindex |
18 Spalte mit Spalte mit der
g Suchkriterien || Funktion SVERWEIS L[Mamx $F$5:$G$15 }
o - Suchbereich
Provisionsberechnung mit SVERWEIS (Suchbereich)

Die Funktionen SVERWEI!S und WVERWEIS finden Sie

v im Register FORMELN in der Gruppe FUNKTIONSBIBLIOTHEK in der Liste des Symbols & % (NACHSCHLAGEN UND

VERWEISEN)

v im Funktions-Assistenten unter der Kategorie MATRIX

Wie arbeiten die Funktionen?
. l Suchkriterium: ‘
v Die Funktionen SVERWEIS und WVERWEIS durchsuchen jeweils die “590,'(',332"‘

Ergebnis:
11%

Werte eines bestimmten Tabellenbereichs (Matrix) nach dem ge- e
. e | Provisiopstabe

winschten Suchkriterium (z. B. 290.000 €). Utz | Provisionssstz
v Das Suchkriterium wird bei der Funktion SVERWEIS in der ersten 50.000 € 3%
Spalte (senkrecht) von oben nach unten gesucht. Bei der Funktion :gggggg ?:f
WVERWEIS wird das Suchkriterium in einer zeilenweise angeord- 00 000 € 9;/2
neten Matrix in der ersten Zeile (waagrecht) von links nach rechts 250,000 € | 1%
gesucht. » U 300.000 € 13%
. . . . . 350,000 € 15%
¥ Beim ersten Eintrag, auf den das Suchkriterium zutrifft, wird der zu- 00000 € 17%
gehorige Wert in der im Argument Spaltenindex/Zeilenindex festge- 450,000 € 19%
legten Spalte/Zeile ermittelt und als Ergebnis zuriickgegeben. Daher ggg-gggg g;:f
i 0

muss die Matrix aufsteigend sortiert sein.

v Findet die Funktion keinen Wert, der exakt mit dem Suchkriterium Arbeitsweise (SVERWEIS)

Gbereinstimmt, wird automatisch der nichstkleinere Wert als Such-
kriterium genutzt.

ist das Suchkriterium kleiner als der erste Eintrag der Matrix, erscheint der Fehlerwert #NV. Diesen Fehler kon-
nen Sie jedoch mit einem sehr kleinen ersten Wert (beispielsweise 0) vermeiden.

Beispiel fiir die Verwendung der Funktion SVERWEIS

In der zuvor abgebildeten Tabelle Provisionsberechnung wird fur jeden Mitarbeiter die Provision gemafB den
Werten in der Provisionstabelle errechnet. Hierzu werden die Provisionssatze in Spalte C fir die entsprechen-
den Suchkriterien in Spalte B ermittelt.

Die Provisionstabelle ($F$5:$G$15) legt die konstante Matrix (den Suchbereich) fest. Die Funktion soll als Er-
gebnis die Werte der zweiten Spalte (Spaltenindex) des Suchbereichs liefern.

Syntax der Funktion: SVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Spaltenindex;Bereich_Verweis)

Beispielldsung (in Zelle C4): =SVERWEIS(B4;$F$5:$G$15;2;Wahr)
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Beispiel fiir die Verwendung der Funktion WVERWEIS

Die Provisionsberechnung erfoigt aufgrund einer zeilenweise angeordneten Provisionstabelle.

; 'Provisionstabelle
2 Umsatz 50.000 € 100.000 € 150.000 € 200.000 € 250.000 € 300.000 €
3 Provisionssatz 3% 5% 7% 9% 11% 13%
4
g
& Erzielter Umsatz  180.000 € Suchkriterium
7 fPrwisiunssatz 7% __[ Zelle mit der Funktion WYERWEIS J
& Provision 12.600 €

Die Provisionstabelle in der Zeilendarstellung

Syntax der Funktion: [WVERWEIS(Suchkriterium;Matrix;Zeilenindex;Bereich_Verweis) l

Beispiellosung (in Zelle B7): =WVERWEIS(B6;$B$2:$G$3;2,Wahr)

Den Bonus fiir erfolgreiche Mitarbeiter ermitteln
Ubungsdatei: Bonus e 5 ‘,‘Ergebni;sdatei;;B@hus-'E;‘,589nusf51;“_Bonus~E2“

@  Erstellen Sie die unten abgebildete Tabelle, oder &ffnen Sie die Datei Bonus.

@  Beieinem Jahresumsatz von mindestens 300.000 € soll der Bonus 2 % betragen. Berechnen
Sie in der Spalte Bonus den Prozentsatz, ‘den die Filialleiter zusatzlich erhalten. Verwenden
Sie fur die Berechnungen in Spalte D die Funktion WENN. Benutzen Sie fur das Erstellen der
Funktion den Funktions-Assistenten.

®  Speichern Sie die Datei unter dem Namen Bonus-E.

Sie kénnen die Prozentzahl auch direkt in die Formel schreiben. Warum ist es von Vorteil, dass die Prozent-
zahl in einer gesonderten Zelle steht?

[ T R RN = TR VS W -TEEONS SN N LGB H
1 -Bonus fir erzielte Umsatze
2
3 Filiale Filialloiter/in|Jahiesumsatz |Bonus | [Bonusstaffel
4 Berin Fr. Heine 280.000 € 0% Betrag Bonus
5 Frankfurt Hr. Schrenk 549.000 € 2% unter 300000 €] 0%
& :Innsbruck Hr, Wulf 310.000 € 2% ab 300.000 € 2%
7 Ludwigshafen {Hr. Béning 250000 € 0%
‘8 Minchen Fr. Seifert 405.000 € 2%
9 (Zanch Fr. Warnecke b647.000 € 2%

Ergebnisdatei "Bonus-E*

®  Erweitern Sie die Berechnung: Bei einem Jahresumsatz von mindestens 500.000 € soll der
Bonus 3 % betragen. Verwenden Sie fur d«e Verschachtelung der Funktionen ebenfalls den
Funktions-Assistenten. : :

®  speichern Sie die Datei unter dem Namen Bonus—E 1.

B B N Coooab D p B F RET A |

1 ‘Bonus fir erzielte Umsiétze

2

3 Filiale " |Filialleiteifin |Jahresumsatz |Bonus ~ |Bonusstaftel

4 ‘Berlin Fr. Heine 280.000 €| 0% Betrag Bonus
5 ‘Frankfurt _ {Hr. Schrenk 549000 €] 3% unter 300.000 € 0%
B Innsbruck Hr. Wuif 310000 €] 2% ab 300000 € 2%
7 - Ludwigshafen {Hr. Boning 250.000 €] 0% ab 500.000 €] 3%
8 ‘Mlnchen Fr. Seifert 405000 € 2%

9 Zirich Fr. Warnecke 547000 €] 3%

Ergebnisdatei " Bonus-E1"

Verandern Sie die Tabelle gemaB der unteren Abbildung.

Neuerdings erhalten die Filialleiter nur noch dann einen Bonus, wenn sie neben den bisheri-
gen Kriterien ein bestimmtes Alter erreicht haben. Um beide Bedingungen abzufragen, kon-
nen Sie die Funktion UND einsetzen. Fiigen Sie dle Bedingung diesmal manuell in die Funk-
tion WENN ein.

Speichern Sie die Datei-unter dem Namen Bonus-E2.

Q@




Mit Datum und Uhrzeit arbeiten 12
Moglichkeiten der Datums- bzw. Uhrzeiteingaben
Eingabeart Erlauterung Beispiele
Datum Alle Datumseingaben ab dem 1.1.1900 werden als Datumsangaben 12.1.07
interpretiert. Bei Datumseingaben kann statt des Punktes zur Tren- 12-1-07
nung auch ein Schrag- (/) bzw. Bindestrich (-) verwendet werden. 12/1/07
Excel erkennt automatisch die zweistelligen Jahresangaben 00 - 29 fr 12.1.2007
die Jahre 2000 bis 2029 und 30 - 99 fur die Jahre 1930 bis 1999. Alle
Jahresangaben vor 1930 bzw. nach 2029 mussen vierstellig angegeben 12- Januar 07
werden. 12 Jan 07
Uhrzeit Bei Uhrzeiteingaben sind Stunden, Minuten und Sekunden jeweils mit  12:00
einem Doppelpunkt zu trennen. Normalerweise zeigt Excel dann die 12:30
Zeit im 24- den-M .
iti Stunden-Modus an 12:30:20
Wird die Zeitangabe "AM", "A", "PM" oder "P" (in GroB3- oder Klein- 9 PM
buchstaben durch eine Leertaste von der Zeitangabe getrennt) hinzu-
geflgt, stellt Excel die Zeit im amerikanischen 12-Stunden-Modus dar. 10p
8 am
Kombinierte Kombinierte Datums- und Uhrzeiteingaben werden - durch ein Leer- 12.1.07 12:30
Da_tul_ns- und  zeichen getrennt - wie die einzelnen Teile eingegeben. 12 Jan 07 0:30 p
Zeiteingaben
Datums- und Uhrzeitformate zuweisen
Sie kénnen in Excel zahireiche Formate zur individuellen Gestaltung von Zeitangaben zuweisen.
»  Markieren Sie die Zellen, die . ;
Zeitangaben enthalten. e b, | psilen, | schuts |
> Betatigen Sie imRegister START |/ cueqorie: ‘
in der Gruppe ZAHL das Symbol Standard .| Beispel
o Zahl Donnerstag, 2, November 2006 @
' Dot
f Buchhaltung :
Das Dialogfenster ZELLEN FOR- u'7:'73~»»'50 i .
MATIEREN wird gedffnetund das || bz i
Register ZAHLEN des Dialog- B et 4301 i
fensters.ist'aktiviert. : Text 14, Mrz. |
’ . Sanderforma.t’ 4 Mre. 01 I
> Wahlen Sie die gewtnschte Boruzede | obietsschemar i
Kategorie aus dem Listenfeld Deutsch (Deutschiand) -
@ (DATUM bzw. UHRZEIT), und f T
aktivieren Sie im Listenfeld @
das entsprechende Format. -
i v ; ; f igen die fortlaufenden Zahlen des Datums und der Uhrzeit als Dat te an.
Im Bereich @ sehen Sie, wie || Ddunciomae e de e ln e Stuns o e st oDt
sich das gewahlte Zeitformat i Datums- und Uhrzeiteinstellungen, die fir das Betriebssystem angegeben sind. Formate ohne
. : N Sternchen sind von Betriehssystemeinsteliungen nicht betroffen.
auf die erste Zelle des‘markier-
ten Zellbereichs auswirkt, so- i i
fern der markierte Zellbereich i) [ Mbrochen |
Zahlen entha|t' ; Datum und Uhrzeit formatieren
> Bestatigen Sie mit Ok.
Bei Zeitformaten, die im Listenfeld @ mit einem Sternchen gekennzeichnet sind, richtet sich die Darstellungs-
art nach den unter Windows in den Regions- und Sprachoptionen festgelegten Formaten.
Mit Sternchen gekennzeichnete Formate kénnen Sie schnell einer Zelle zu- Datum, kurz (2 ol ?Xg,
02.11.2006 Bl

und in der Liste das gewiinschte Datumsformat @ oder ® bzw. das Uhrzeit-
format ® wahlen. Sofern die aktive Zelle einen entsprechenden Zahienwert
enthalt, wird jeweils unterhalb der Formatbezeichnung eine Vorschau ange- |
zeigt. :

weisen, indem Sie im Register START in der Gruppe ZaHL das Listenfeld 6ffnen

Donnerstag, 2. November 2006

Zeit

00:00:00

|
Datum, lang @ E j

E

i

[

{

®
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Mit Datum undyUhrzeit@rbeiten ‘

12

42.3 Mit Datums- und Uhrzeitfunktionen arbeiten

Argumente von Datums- und Uhrzeitfunktionen [ Dt s it

Fur Berechnungen mit Datums- und Uhrzeitangaben stellt Excel vielfaltige Funktionen
zur Verfugung. Die Funktionen finden Sie im Register FORMELN in der Gruppe Funk-

TIONSBIBLIOTHEK in der Liste @ der Schaltfliche DaTum unp UHRZEIT bzw. unter der Kate- i (D) f
gorie DATUM & ZEIT im Funktions-Assistenten. ' j

Ertaubte Argumente fOr die Datums- und Uhrzeitfunktionen sind

ARBEITSTAG

i

SRTEILIAHRE

DATURA

EDATUM
HEUTE

JAHR

v die serielle Zahl eines Datums bzw. die Dezimalzahl einer Uhrzeit e

v eine Zeitangabe in Anfuhrungszeichen (Zeittext) bzw. mit vorangestelitem ﬁ::TZERWOCHE ‘
Hochkomma MONAT *

v Bezuge auf Zellen, die Zeitangaben enthalten

Datumsfunktionen

HEUTE() Das heutige Datum B .S D

JAHR(Zahl) ~ Die Jahreszahl bestimmen e 03.11.2008

MONAT(Zahl) Die Monatszahl bestimmen 3Jahr 2[][15’

TAG(Zahl) Den Tag im Monat bestimmen 4 ,.%Mﬁﬂﬂf 1

WOCHENTAG  Den Wochentag bestimmen, wobei - 5'”.%“9 3

(Zahl:Typ) Typ den Wochenanfang festlegt: 5 }wochemag 5 —( ZWOCHENTAG(B1;2) |

1 far Sonntag (1) bis Samstag (7)  patumsfunktionen verwenden (aktuelles Datum:
2 fir Montag (1) bisSonntag (7)  Freitag, 3. November 2006)

3 fir Montag (0) bis Sonntag (6)

Uhrzeitfunktionen
aktuelle Zeit 1 Jetzt 03.11,2006 11:58
. ) 2.
STUNDE(Zahl) Die Stundenzahl bestimmen 5 :;Smnde y
MINUTE(Zahl) Die Minutenzah! bestimmen "4 Minute -
SEKUNDE(Zahl. - Die Sekundenzahl bestimmen 5 Sekunde 15 =SEKUNDE(B1)

Weitere Funktionen

TAGE360(Ausgangsdatum;
Enddatum;Methode)

DATUM(Jahr;Monat;Taqg)
ZEIT(Stunde:Minute:Sekhnde)
DATWERT(Datumstext)
ZEITWERT(Zeit)

Uhrzeitfunktionen verwenden

Die Anzahl der Tage berechnen (1 kaufmannisches Jahr = 360 Tage)

Ein vollstandiges Datum erzeugen
Eine vollstindige Uhrzeit erzeugen
Die interne serielle Zahl aus einem Datum bestimmen

Die interne Dezimalzahl aus einer Uhrzeit bestimmen
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Beispiel: Berechnung iiber mehr als 24 Stunden durchfiihren

Sie wollen erfassen, wie lange ein Vorgang bearbeitet wurde. Sie mochten dabei die tégliche Arbeitszeit am
Vorgang und die Gesamtarbeitszeit berechnen.

A B o B B e B B LB
1 Bearbeitung des Vorgangs

“

~ > N N .
’éwimbeitsheyginn Pause Arbeitsende Zeit pro Tag Gesamtzeit

1 08:00 12:30 13:00 17.45 09:15

5 0730 13:00 13:15 16:00; 0814

6 08:00 17:10 09:10

7 26:40:00

g

Zeitberechnungen aber einen ldngeren Zeitraum als 24 Stunden

v Arbeitsbeginn, Arbeitsende und Pausenzeiten werden in der Tabelle in den Spalten A bis D manuell
eingegeben.

v Zur Ermittlung der taglichen Arbeitszeit wird in Zelle E4 der Arbeitsbeginn vom Pausgnbeginn und das
Pausenende vom Arbeitsende abgezogen, und die jeweiligen Ergebnisse werden addiert:

=(B4-A4)+(D4-C4).

« In Zelle F7 wird der Bereich E4:E6 mit der Funktion SUMME addiert. StandardmaBig beginnt die An-
zeige nach 24 Stunden wieder bei 0. Damit die Zelle die addierte Zeit Gber einen Zeitraum von mehr
als 24 Stunden anzeigen kann, wahlen Sie im Dialogfenster ZeLLEN FORMATIEREN (Register ZAHLEN) im Lis-
tenfeld KaTeGoriE den Eintrag UHrzerm und im Listenfeld Typ das Uhrzeitformat 37:30:55.

Beispiel: Altersgrenzen berechnen

Sie wollen eine Jugendfahrt organisieren. Da auch Minderjahrige mitfahren méchten, bendtigen Sie fur die
minderjéhrigen Teilnehmer eine Einverstandniserklarung der Eltern. Um schnell zu erkennen, von wem eine
solche Bescheinigung notwendig ist, berechnen Sie das Alter der Jugendlichen.

Das momentane Alter I3sst sich in Excel mit der Funktion DATEDIF berechnen. Die Funktion DATEDIF ermittelt
die Differenz zwischen zwei Datumsangaben.

Syntax der Funktion: DATEDIF{(Ausgangsdatum;Enddatum;Einheit) I

Mithilfe des Arguments Einheit kénnen Sie festlegen, in welchen Zeiteinheiten die Differenz ausgegeben
wird:

Argument Einheit ' . Ergebnis

"y" Die Anzahl der volistéandigen Jahre in der angegebenen Zeitspanne wird
ausgegeben.
"M i Die Anzahl der vollsténdigen Monate in der angegebenen Zeitspanne wird
ausgegeben.
D" Die Anzahl der Tage in der angegebenen Zeitspanne wird ausgegeben.
Die Funktion DATEDIF muss manuell eingegeben werden, da sie nicht Gber den Funktions-Assistenten einge- C}
fugt werden kann. ’ [ J
I - D D ey D LB
1 Name Geburistag Alter ]
2 Weber 20.03.1989 17 Bescheinigung notwendig
3_Binsen 03.11.1988 18 Ok
4 Hark 01051986 20 Ok
_5 Braun 14.12.1988 17 Bescheinigung notwendig
_B . Sesler 31.10.1886 20 Ok
7 _Maurer 10.07.1930 16 Bescheinigung notwendig
B ‘Wessing 21.10.1987 19 Ok
9 Thomann 10.03.1987 19 Ok
10 | Galan 01.07 1988 18 Ok
11 Knepel 28.01.1988 18 Ok

Volljahrigkeit berechnen (aktuelles Datum: 03.11.2006)

v In Spalte B stehen die Geburtstage der Jugendlichen.
v Die Formel in Zelle C2 lautet: =DATEDIF(BZ;HEUTE(Q);"Y")

v Mit der Formel in Spalte D fragen Sie ab, ob das Alter in Spalte C unter 18 Jahren liegt. Sind die

Jugendlichen volljahrig, soll die Meldung Ok ausgegeben werden, andernfalls die Meldung Be-
scheiniqung notwendig.

v Die Formel in Zelle D2 lautet: =WENN(C2<18;"Bescheinigung notwendig”;"Ok")



